SYLABUS
DOTYCZY CYKLU KSZTALCENIA ...2015-2018....

(skrajne daty)
1.1. PODSTAWOWE INFORMACJE O PRZEDMIOCIE/MODULE
Nazwa przedmiotu/ ROSYJSKA KORESPONDENCJA HANDLOWA/Modut biznesowy-
modutu rusycystyczny
Kod przedmiotu/
modutu* i
Wydzial (nazwa
jednostki prowadzace;j Filologiczny
kierunek)
izfi\)zvsjjq ii?(l))srtzlz dmiot Katedra Filologii Rosyjskiej
Kierunek studiow filologia
Poziom ksztalcenia studia I stopnia
Profil ogolnoakademicki
Forma studiéw stacjonarna
Rok i semestr studiéw II 111/3,4,5
Rodzaj przedmiotu specjalizacyjny, obowigzkowy
Koordynator dr Grzegorz Zigtala
Imi¢ i nazwisko osoby
prowadzacej / 0s6b dr Malgorzata Dziedzic, dr Grzegorz Zigtala
prowadzacych

* - zgodnie z ustaleniami na wydziale

1.2.Formy zaje¢ dydaktycznych, wymiar godzin i punktéw ECTS

Sem. Inne ( Liczba pkt
Wykt. | Cw. Konw. | Lab. 7P Prakt. jakic?) ECTS

60 6

1.3. Sposob realizacji zajec¢
[J zajecia w formie tradycyjnej
[ zajecia realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢

1.4. Forma zaliczenia przedmiotu/ modutu ( z toku) ( egzamin, zaliczenie z oceng,
zaliczenie bez oceny)
ZALICZENIE Z OCENA PO SEM. 3 14, EGZAMIN PISEMNY PO SEM. 5

2.WYMAGANIA WSTEPNE

ZALICZENIE I ROKU STUDIOW, WYBOR SPECJALIZACJI ROSYJSKI I ANGIELSKI JEZYK
BIZNESU




3. CELE, EFEKTY KSZTALCENIA , TRESCI PROGRAMOWE I STOSOWANE METODY

DYDAKTYCZNE

3.1.  Cele przedmiotu/modutu

cl oraz leksyka z zakresu korespondencji handlowe;j

- wyksztatcenie u studentéw umiejetnosci postugiwania si¢ podstawowg terminologia

C2 .
elementami oraz formag

- zapoznanie studentéw z podstawowymi rodzajami pism urz¢gdowych, ich gtéwnymi

C3

odpowiedzi na reklamacje, zyciorysie, CV

- zaznajomienie studentéw z leksyka stosowang w: liScie przewodnim, prosbie,
zawiadomieniu, potwierdzeniu, zaproszeniu, podzigkowaniu, monicie, zapytaniu
ofertowym, odpowiedzi na zapytanie, ofercie, zamdwieniu, kontrakcie, reklamacji,

3.2 EFEKTY KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU/ MODULU

EK ( efekt Tres¢ efektu ksztalcenia zdefiniowanego dla przedmiotu | Odniesienie do
ksztalcenia) (modutu) efektow
kierunkowych
(KEK)
EK_01 ZNA 1 ROZUMIE PODSTAWOWE MECHANIZMY K_W12
FUNKCJONOWANIA JEZYKA W SZCZEGOLOWYM
ODNIESIENIU DO JEZYKA STUDIOWANEJ SPECJALNOSCI
I POROWNAWCZYM ODNIESIENIU DO INNYCH JEZYKOW
EK_02 ROZUMIE POTRZEBE DBANIA O PRECYZYJNE, K_W17
POPRAWNE LOGICZNIE I JEZYKOWO WYRAZANIE
WEASNYCH MYSLI I POGLADOW
EK_03 POTRAFI WYSZUKIWAC, ANALIZOWAC, OCENIAC, K_U02
SELEKCJONOWAC I UZYTKOWAC INFORMACJE
ZWIAZANE Z DZIEDZINAMI NAUKOWYMI W OBREBIE
WEASCIWEJ SPECJALNOSCI
EK_04 POSIADA UMIEJETNOSC PRZYGOTOWANIA TYPOWYCH | K_U18

PRAC PISEMNYCH W JEZYKU ROSYJSKIM O
CHARAKTERZE OGOLNYM, ODNOSZACYM SIE ROZNYCH
DZIEDZIN ZYCIA, DOTYCZACYCH ZAGADNIEN
SZCZEGOLOWYCH, Z WYKORZYSTANIEM
PODSTAWOWYCH UJEC TEORETYCZNYCH, A TAKZE
ROZNYCH ZRODEL

3.3  TRESCI PROGRAMOWE
A. Problematyka wyktadu

Tresci merytoryczne

B. Problematyka ¢wiczen audytoryjnych, konwersatoryjnych, laboratoryjnych, zajec¢

praktycznych

Tresci merytoryczne

Informacja ogélna (Podstawowe elementy listu. Pozycja danych
firmowych. Data 1 miejsce sporzadzenia listu. Identyfikator listu. Jak
adresujemy listy? Temat sprawy. Grzeczno$ciowy zwrot otwierajacy.




Grzeczno$ciowy zwrot zamykajacy. Stanowisko, podpis. Zataczniki.
Schemat listu handlowego).

List przewodni

Prosba

Zawiadomienie

Potwierdzenie

Zaproszenie

Podzigkowanie

Monit

Zapytanie — Odpowiedz na zapytanie
Oferta

Zamodwienie

Kontrakt

Reklamacja — Odpowiedz na reklamacj¢
Zyciorys, CV

34 METODY DYDAKTYCZNE

PISEMNE CWICZENIA, ANALIZA I INTERPRETACJA TEKSTOW ZRODEOWYCH, PRACA
INDYWIDUALNA, W PARACH ORAZ W GRUPACH JEZYKOWY CH, TLUMACZENIE TEKSTOW
DOKUMENTOW, SAMODZIELNE PRZYGOTOWYWANIE DOKUMENTOW W JEZYKU ROSYJSKIM

4 METODY I KRYTERIA OCENY
4.1 Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia

Symbol efektu Metody oceny efektow ksztatcenia Forma zajec¢

( np.: kolokwium, egzamin ustny, egzamin dydaktycznych ( w,
pisemny, projekt, sprawozdanie, obserwacjaw | ¢w, ...)

trakcie zajec)

EK_01 OBSERWACJA W TRAKCIE ZAJEC, KOLOKWIUM CwW.

Ex_02 OBSERWACJA W TRAKCIE ZAJ EC. Cw.
KOLOKWIUM

EK_03 OBSERWACJA W TRAKCIE ZAJ E('J, Cw.
KOLOKWIUM

EK_04 TEKSTY DOKUMENTOW, KOLOKWIUM, EGZAMIN | CW.
PISEMNY

4.2 Warunki zaliczenia przedmiotu (kryteria oceniania)

PO SEMESTRZE 3 14 ZALICZENIE Z OCENA NA PODSTAWIE AKTYWNEGO UCZESTNICTWA
W ZAJECIACH, KOLOKWIOW, PRAC PISEMNYCH I USTNYCH, OPRACOWANYCH PROJEKTOW,
PREZENTACJI. EGZAMIN PISEMNY PO SEM. 5

5. Calkowity naklad pracy studenta potrzebny do osiggniecia zalozonych efektéw w
godzinach oraz punktach ECTS

Aktywnos$¢ Liczba godzin/ naktad pracy
studenta

godziny zaje¢ wg planu z nauczycielem | 60

przygotowanie do zaj¢c 25




udzial w konsultacjach 8

czas na napisanie referatu/eseju -

przygotowanie do egzaminu 15
udziat w egzaminie 2
Inne - przygotowanie ttumaczen 40

tekstow, dokumentéw handlowych,
ttumaczenie dokumentéw

SUMA GODZIN 150
SUMARYCZNA LICZBA 6
PUNKTOW ECTS

6. PRAKTYKI ZAWODOWE W RAMACH PRZEDMIOTU/ MODULU

wymiar godzinowy 45

zasady i1 formy odbywania Praktyka w sem. 3 i 5 w firmach,

praktyk biurach ttumaczen. Zasady zgodnie z
Regulaminem Praktyki Zawodowe;j.
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Akceptacja Kierownika Jednostki lub osoby upowaznionej



