SYLABUS
DOTYCZY CYKLU KSZTALCENIA ...2015-2018....
(skrajne daty

1.1. PODSTAWOWE INFORMACJE O PRZEDMIOCIE /MODULE

r'}']":‘)fj"l‘jﬁjprzedm'm“/ KOMPUTEROWA OBROBKA TEKSTUModut informatyczny
Kod przedmiotu/

modutu* ]

Wydziat (nazwa

jednostki prowadgcej Filologiczny

kierunek)

Naz_vv a_Jed_nostkl . Katedra Filologii Rosyjskiej

realizupcej przedmiot

Kierunek studiow filologia

Poziom ksztatcenia studia | stopnia

Profil ogolnoakademicki

Forma studiow stacjonarna

Rok i semestr studiow | 11/4

Rodzaj przedmiotu wybieralny

Koordynator dr Matgorzata Dziedzic

Imie i nazwisko osoby

prowadacej / 0séb dr Malgorzata Dziedzic, mgrinTomasz Chatupski
prowadacych

* - zgodnie z ustaleniami na wydziale

1.2.Formy zajg¢ dydaktycznych, wymiar godzin i punktow ECTS

Sem. Inne ( Liczba pkt
Wykt. | Cw. Konw. | Lab. ZP Prakt. jakie?) ECTS

30 2

1.3. Sposob realizacji zag
[ zagcia w formie tradycyjnej
[ 1 zagcia realizowane z wykorzystaniem metod i technikt&eenia na odlegéo

1.4. Forma zaliczenia przedmiotu/ moduty z toku)( egzamin, zaliczenie z oggn
zaliczenie bez oceny
ZALICZENIE Z OCENA PO SEM 4

2.WYMAGANIA WST EPNE

ZALICZENIE |l SEMESTRU STUDIOW, WYBOR PRZEDMIOTU SPOSROD PRZEDMIOTOW
WYBIERALNYCH

3. CELE, EFEKTY KSZTALCENIA , TRESCI PROGRAMOWE | STOSOWANE METODY
DYDAKTYCZNE

3.1. Cele przedmiotu/modutu

C1l | zapoznanie studentoéw z zagadnieniamgtiyji tresciami programowymi przedmiotu

C2 | wyksztalcenie umiejnosci praktycznego wykorzystywania funkcji edytoragek




przydatnych filologom w tworzeniu oraz formatowadiokumentow

wyksztatcenie i utrwalenie umignosci praktycznego wykorzystania deghych

C3 | narzdzi utatwiapcych tworzenie wtasnych dokumentéw oraz samodzigine

tworzenia szablonéw dla poszczegdlnych typow dolntove

C4

zaznajomienie studentow z lekgykwigzarg z wykorzystaniem komputera i ustug
internetowych

3.2 EFEKTY KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU /M ODULU

EK ( efekt Tres¢ efektu ksztatcenia zdefiniowanego dla przedmip@dniesienie do
ksztalcenia) | (modutu) efektow
kierunkowych
(KEK)
EK 01 POSIADA UMIEJ ETNOSC POSLUGIWANIA SI E W MOWIE K_WO02
USTNEJ | PISEMNEJ LEKSYK A, ZWIAZANA Z
WYKORZYSTANIEM FUNKCJI EDYTORA TEKSTU ORAZ
USLUG INTERNETOWYCH
EK_02 ZNA RODZAJE | CHARAKTERYZUJE PODSTAWOWE K_W04
DOKUMENTY TWORZONE W EDYTORZE TEKSTU
EK_03 POTRAFI PRZYGOTOWA ¢ DOKUMENTY DO PUBLIKACJI , | K U19
WLA SCIWIE DOBIERAJ AC | STOSUJAC: PRZYPISY DOLNE
| PRZYPISY KO NCOWE, INDEKSY | SPISY, NUMERACJE
STRON, SPIS TRESCI, NAGLOWKI | STOPKI , ANEKSY, I IN.
EK 04 POSIADA UMIEJ ETNOSC TWORZENIA DOWOLNYCH K U18

DOKUMENTOW W EDYTORZE TEKSTU Z
WYKORZYSTANIEM SZABLONOW , GRAFIKI ,
FORMATOWANIA TEKSTU | GRAFIKI

3.3 TRESCI PROGRAMOWE
A. Problematyka wyktadu

Tresci merytoryczne

B. Problematykawiczen audytoryjnych, konwersatoryjnych, laboratoryjnychagé¢
praktycznych

Zagadnienia wgpne w gzyku rosyjskim (wprowadzenie podstawowe]
leksyki i terminologii z zakresu technologii infoamyjnej, ustug
internetowych, np. poczty elektronicznej, WWW)

Tworzenie nowego dokumentu (dokumenty wiasne, Isieaye z
szablonoéw dogpnych na komputerze i w witrynie MS Office on-line,
tworzenie i zapisywanie wtasnych szablonow, zastasie funkcji
kreatoréw przy tworzeniu wkasnych dokumentéw ildaadw)

Znaki specjalne i symbole w dokumentach MS Worad(o#&ialogowe
Symbol, skroty klawiaturowe, Autokorekta, Unicode)

Grafika w dokumentach: obrazy, obiekty clip arthematy
organizacyjne, diagramy, autoksztalty — odnajdyeanstawianie,
grupowanie, formatowanie, kompresja

Wstepne formatowanie dokumentow: style — zastosowami®iizenie
wiasnych styléw, zmiana kroju, wielka i stylu znakoéw, punktory i
numeracja, justowanie tekstu, zmiany w akapitadhegtaci miedzy




znakami, dzielenie tekstu na kolumny, itp.

tekstowych)

Upickszanie dokumentow: dodawanie znaku wodnego lub tta
obramowania, cieniowania, wypetnienia, specjalngfektow

Przygotowywanie publikacji: przypisy dolne i przgpikaicowe,
indeksy i spisy, numeracja stron, spisd¢renagtowki i stopki, aneksy

wykreséw, wzorow matematycznych, itp.

Tworzenie, edycja i formatowanie dokumentow spagjeth: tabel,

korzystanie i tworzenie wkasnych elementow.

Korzystanie ze stownikow: ortograficznego, synorminmego oraz z
funkcji korygupcej bkdy gramatyczne, autokorekta i autotekst —

informatyczne

Skroty klawiaturowe w edytorze tekstu i wybranetyszki”

Ochrona dokumentow przed osobami niepowotanymi

Kolokwium praktyczne: tworzenie wtasnych dokumentw
zastosowaniem okfmnych funkcji edytora, np. kartki okoliczégowe,
zaproszenia, strony tytutowe gazetlbstrony z ogtoszeniami,

dyplomy, wizytowki, menu restauracji, ulotki reklame, itd.

3.4 METODY DYDAKTYCZNE
CWICZENIA J EZYKOWE USTNE | PISEMNE W ZAKRESIE TEMATYKI INFORMATYCZNEJ
PREZENTACJE OPRACOWANYCH W EDYTORZE TEKSTOW PROJEKTOW , PRACA
INDYWIDUALNA , W PARACH ORAZ W ZESPOLACH J EZYKOWYCH
4 METODY | KRYTERIA OCENY
4.1 Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia

Symbol efektu | Metody oceny efektow ksztatcenia Forma zaj¢

( np.: kolokwium, egzamin ustny, egzamin
pisemny, projekt, sprawozdanie, obserwacj
trakcie zagc)

dydaktycznych (w,
adw, ...)

PROJEKT, KOLOKWIUM

EK_01 OBSERWACJAW TRAKCIE ZAJEC, KONWERSATORIA
KOLOKWIUM

Ek_02 OBSERWACJA W TRAKCIE ZAEC KONWERSATORIA

EK_03 OBSERWACJA W TRAKCIE ZAEC, KONWERSATORIA
KOLOKWIUM

EK_04 OBSERWACJA W TRAKCIE ZAEC, KONWERSATORIA

4.2 Warunki zaliczenia przedmiotu (kryteria oceimad

PO SEMESTRZE LETNIM ZALICZENIE Z OCEN A NA PODSTAWIE AKTYWNEGO
UCZESTNICTWA W ZAJ ECIACH , KOLOKWIOW , CWICZE N W EDYTORZE TEKSTU .




5. Catkowity naktad pracy studenta potrzebny do osigniecia zatazonych efektow w
godzinach oraz punktach ECTS

Aktywnosé Liczba godzin/ naktad pracy
studenta

godziny zag¢ wg planu z nauczycielem 30

przygotowanie do zeg 15

udziat w konsultacjach 5

czas na hapisanie referatu/eseju -
przygotowanie do egzaminu -
udziat w egzaminie -
Inne - przygotowanie do kolokwium | 10

praktycznego
SUMA GODZIN 60
SUMARYCZNA LICZBA 2

PUNKTOW ECTS

6. PRAKTYKI ZAWODOWE W RAMACH PRZEDMIOTU/ MODULU

wymiar godzinowy -
zasady i formy odbywania -
praktyk

7. LITERATURA

Literatura podstawowa:

1. Bernacki B., Rosyjska terminologia komputerowaternetowa, ,dzyki
obce w szkole”, 2003/5.

2. Cs. Jonas ETak paboraer pexakrop Word, Bessenyei Gyorgy
Konyvkiado, Nyireghaza, 2002

3. O. A. Mexkennsiii, Microsoft Office 2003Mocksa 2005

4.11. Diitken, Microsoft Word 2000KopoTkue ypoku — ObICTpBIE
pe3yabTatel, MockBa 2004

5. D. Cendrowska, "Zrob to lepiej! O sztuce kompomesgo sktadania
tekstu", Warszawa 20009.

6. A. Wolaiski, "Edycja tekstow. Praktyczny poradnik. ¥4dda. Prasa.
WWW", Warszawa 2008.

7. B. Kamhski, "Komputerowe przygotowanie publikacji”, Wareza
2005.

8. J. Felici, "Kompletny przewodnik po typogra#fiasady doskonatego
sktadania tekstu", Gdak 2009.

Literatura uzupetnigra:
1. Materialy internetowe i opracowania wiasne.
2. M. Sopyto, "Estetyka ksiki elektronicznej", Gdynia 2008.

Akceptacja Kierownika Jednostki lub osoby upanianej



